REGULAMIN PROGRAMU mikrogranTY

81. CEL

Celem programu mikrogranTY jest wsparcie przez INKU Inkubator Sektoréw Kreatywnych
(Organizatora) dziatajgcego za posSrednictwem Stowarzyszenia Media Dizajn (Wykonawcy)
inicjatyw spofeczno-kulturalnych i spoteczno-artystycznych o charakterze non-profit,
realizowanych na terenie miasta Szczecin, w formule stacjonarnej, hybrydowej bgdz online.

Pomoc polega na wspdétudziale Organizatora w realizacji inicjatywy poprzez zakup materiatéw
lub ustug o warto$ci do 2000 zt brutto, ktérych brak uniemozliwitby realizacje projektu.

W 2026 roku odbedzie sie jedna edycja programu, podczas ktérej wytonione zostang
minimum 3 inicjatywy z najwiekszg iloScig przyznanych punktow.

Zgtaszane inicjatywy mogg mieC swoje realizacje w terminach: od 6 maja do 30 czerwca
2026 roku.

Program realizowany jest zgodnie z ustawg z dnia 24 kwietnia 2023 r. o dziatalnoSci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2023 r. poz. 571) oraz innymi obowigzujgcymi
przepisami prawa.

§2. TYPY PRZEDSIEWZIEC

Wsparciem objete sg inicjatywy:

v spoteczno-kulturalne lub spoteczno-artystyczne,

v o charakterze wigczajgcym i angazujgcym spoteczno$¢ lokalng (np. mieszkancow

osiedla, wspdlnote mieszkaniowg itp.),

v realizowane na terenie Szczecina.
Warunkiem udzielenia wsparcia jest spetnienie przez zgtoszong do Programu inicjatywe w
ramach dofinansowanego projektu wszystkich kryteriéw przedsiewziecia okreslonych w § 2
ust. 1.

§3. TERMINY | TRYB NABOROW WNIOSKOW

Whnioski o udzielenie wsparcia bedg przyjmowane w okresie od 14 kwietnia 2026 roku do 30
kwietnia 2026 roku. Wnioski ztoZzone z naruszeniem powyzszych terminéw nie bedg
rozpatrywane.
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Whioski nalezy sktadacC jedynie w formie formularza dostepnego pod adresem:
Formularz stanowi takze Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Ztozenie formularza w innej formie (np. papierowej w sekretariacie INKU) niz online jest
rébwnoznaczne z niespetnieniem kryteriéw formalnych.

W okresie naboru Organizator Swiadczy ustugi konsultacji wnioskéw poprzez adres mailowy:
mroman@mediadizajn.pl

Formularz w formie papierowej, podpisany przez Wnioskodawce, nalezy ztozy¢ dopiero po
jego zaakceptowaniu, na wezwanie Organizatora.

Na etapie skladania wnioskdw nie przyjmuje sie Zadnych zatgcznikdw do niniejszego
Regulaminu poza Formularzem ztoZonym w wersji elektronicznej. Na wezwanie Organizatora
Whnioskodawca przekaze wymagane przez Organizatora dokumenty w wyznaczonym terminie
pod rygorem utraty wsparcia.

Whioskodawcy mogg ztozy¢ wspdlny wniosek o udzielenie wsparcia dla danej inicjatywy,
wskazujgc w nim osobe upowazniong do kontaktdw z Organizatorem w ich imieniu.
Odpowiedzialno$¢ Wnioskodawcow wystepujgcych wspdlnie za realizacje umowy jest
solidarna.

Po wezwaniu Wnioskodawcy przez Organizatora do ztoZenia papierowej wersji Wniosek musi
zostaC podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy (lub
Whioskodawcéw w przypadku wniosku wspdlnego) i zawieraC oSwiadczenie stanowigce
Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

W przypadku Whnioskodawcéw wystepujgcych wspdlnie, powinni oni na wezwanie
Organizatora, we wskazanym przez niego terminie, przedstawi¢ dokument porozumienia i
petnomocnictwo do dziatania dla jednego z Wnioskodawcow pod rygorem utraty wsparcia.

§ 4. UPRAWNIENI WNIOSKODAWCY

Whioski mogg sktadaC organizacje pozarzgdowe w my$| art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2016 r., poz.
1817, poz. 1948 z 2017 r. poz. 60), ktére nie posiadajg zalegtosci finansowych na rzecz ZUS-u,
Urzedu Skarbowego oraz Miasta Szczecin, a ponadto nie toczy si€ w stosunku do nich zadne
postepowanie egzekucyjne lub zabezpieczajgce.

Organizacje pozarzgdowe lub grupy nieformalne, ktérych cztonkowie w chwili sktadania lub

rozpatrywania wniosku znajdujg sie w Komisji oceniajgcej wnioski, nie mogg wystepowac z
whnioskami o dofinansowanie w ramach programu mikrogranTY.
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Whioski mogg sktadaC grupy nieformalne, przy czym za grupe nieformalng uznaje sie grupe
sktadajgcg sie z minimum trzech petnoletnich oséb, wspdlnie realizujgcych lub chcgcych
realizowaC dziatania w sferze pozytku publicznego, a nieposiadajgcych osobowosci prawne;j.
Do grup nieformalnych zalicza sie m.in. kofa gospodyn wiejskich, grupy mtodziezowe, grupy
seniorow, grupy hobbystéw, kota zainteresowan, grupy sgsiedzkie, rady soteckie. Cztonkowie
Komisji oceniajgcej oraz osoby zaangazowane w ocene formalng i merytoryczng wnioskéw
majg obowigzek ujawnienia wszelkich potencjalnych konfliktéw intereséw. W przypadku ich
wystgpienia zostajg wytgczeni z procesu oceny.

§5. WSTEPNA WERYFIKACJA WNIOSKU

W dniu 5 maja 2026 roku Zespot Programu sprawdza wnioski pod katem zgodno$ci z
Regulaminem, w tym pod katem spetnienia przez wniosek podstawowych kryteriéw naboru
(zgodno$¢ z celami programu, terminy, kwoty, wykluczenia wskazane w Regulaminie). Jezeli
wniosek posiada braki formalne, Zespdét Programu informuje o tym Wnioskodawce i wzywa
do poprawienia btedéw lub brakéw we wniosku. W wiadomos$ci o koniecznoSci poprawy
btedéow Iub brakéw Zespdt Programu okreSla sposéb dokonania poprawki przez
Whnioskodawce oraz okres na dokonanie poprawki.

Jesli nie ma mozliwoSci poprawienia btedéw formalnych lub Wnioskodawca nie wprowadzi
poprawek w terminie w sposéb wskazany przez Zespét Programu, wniosek zostaje odrzucony
ze wzgledu na jego niezgodnosSc¢ z Regulaminem.

Za niezgodnos$¢ z Regulaminem uznaje sie w szczegélnosci:

a) niezgodno$¢ z §2. TYPY PRZEDSIEWZIEC Regulaminu,

b) zaplanowanie dziatania na okres inny niz dozwolony w Regulaminie,

c) zaplanowanie realizacji ztoZonego projektu na kwote wiekszg niz 2.000,00 zt brutto,

d) zaplanowanie w budzecie takich wydatkow, ktérych w ramach Programu zgodnie z
Regulaminem i/lub obowigzujgcym prawem nie mozna ponieS¢,

e) zloZzenie wiecej niz jednego wniosku przez jednego Whnioskodawce lub kilku
whnioskow przez kilku Wnioskodawcéw dotyczgcych tej samej inicjatywy,

f) zloZzenie wniosku przez osobe lub organizacje do tego nieuprawniong,

g) zaplanowanie dziatania niezgodnego z wymogami wskazanymi w § 2 pkt. 1
Regulaminu.

§6. PODSTAWOWE WARUNKI WSPARCIA
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Wsparcie polega na wspétudziale INKU Inkubatora Sektoréow Kreatywnych (Organizatora) w
realizacji inicjatywy Whnioskodawcy, poprzez zakup wskazanych szczegétowo we wniosku
przez Wnioskodawce materiatéw lub ustug, ktérych brak uniemozliwia realizacje.

Organizator zastrzega sobie prawo do szczegétowego informowania opinii publicznej oraz
wiasdciwych instytucji o wszystkich materiatach lub ustugach, ktérych zakupu dokonano w
ramach wsparcia.

Maksymalna wysokoS¢ wsparcia wynosi 2000 zt brutto.

W jednym naborze Wnioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek.

Zabronione jest sktadanie kilku wnioskéw przez kilku Wnioskodawcow, ktére dotyczg tej
samej inicjatywy. W takim przypadku rozpatrywany bedzie wniosek, ktdry zostat skierowany
do Wnioskodawcy jako pierwszy (decyduje termin wystania zgtoszenia drogg mailowg).

Rozliczenie wsparcia odbywa si€ na podstawie pisemnego sprawozdania z realizacji zadania.
Wzér sprawozdania stanowi Zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

§7. KRYTERIA OCENY WNIOSKOW

Whioski bedg oceniane na podstawie Karty oceny inicjatywy, stanowigcej Zatgcznik nr 3 do
Regulaminu.

Whioski oceniane bedg pod wzgledem:
v formalnym (zgodnos$c¢ z Regulaminem i Kartg oceny inicjatywy);
v merytorycznym (kryteria obejmujg m.in.: znaczenie inicjatywy dla lokalnej

spoteczno$ci, stopien zaangaZzowania mieszkancéw, adekwatnoS¢ budzetu oraz
innowacyjnoS¢ projektu)

§8. TRYBY OCENY WNIOSKOW

Do oceny wnioskdw Organizator powota Komisje, w skfad ktérej wejdg pracownicy INKU
Inkubatora Sektoréw Kreatywnych.

Komisja ocenia wniosek na podstawie zapisow w Regulaminie i Karty oceny inicjatywy.

Od decyzji Komisji przystuguje Wnioskodawcy prawo do ztoZenia zapytania lub uwag w
terminie 5 dni od ogtoszenia wynikéw.

Wyniki naboru zostang opublikowane na stronie internetowej INKU Inkubatora Sektoréw
Kreatywnych (https://inku.pl/) w terminie podanym w ogtoszeniu o rozpoczeciu naboru.
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1)

2)

3)

4)

5)

§9. PROCEDURA REALIZACJI WSPARCIA

Celem realizacji wsparcia Wnioskodawca i Organizator zawrg umowe okreSlajgcg
sposob wspdtdziatania Stron w zakresie organizacji inicjatywy, obowigzki kazdej ze
stron oraz terminy ich realizacji. Wzér umowy stanowi Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.
W sytuacji, gdy strony uznajg to za konieczne, postanowienia umowne mogg ulec
zmianie.

Wsparcie nie moze obejmowaé kosztow inicjatywy powstatych przed zawarciem
umowy, o ktérej mowa powyzZej, ani po jej zakonczeniu.

Wsparcie nie moze obejmowaé kosztow osobowych ani przedmiotéw, ktére nie
zostang wykorzystane przy realizacji inicjatywy.

Wsparcie nie moze obejmowaé wynagrodzenia dla pomystodawcy i/lub
koordynatora inicjatywy.

Wsparcie nie moze obejmowaC kosztéw poniesionych przy zakupie alkoholu,
papierosOw czy substancji zakazanych obowigzujgcym prawem.

§10. ZOBOWIAZANIA WNIOSKODAWCY

Whioskodawca jest zobowigzany do:

przedstawienia sprawozdania finansowego oraz merytorycznego z realizacji
inicjatywy (§ 5 ust. 4) do 14 dni od daty jego zakohczenia (zgodnie z zapisami w
umowie pomiedzy Organizatorem a Wnioskodawcg);

informowania o udziale Organizatora i UM Szczecin w realizacji inicjatywy, szczegdlnie
w ramach dystrybucji informacji prasowych, wizyt w mediach oraz poprzez
umieszczanie logotypdw Organizatora i UM Szczecin we wszystkich materiatach
reklamowych poprzedzajgcych inicjatywe i pojawiajgcych si€ po jej realizacji;

przediozenia Organizatorowi projekty niezbednych materiatéw reklamowych do
zatwierdzenia i niewywigzanie sie z tego obowigzku bedzie skutkowato natozeniem
na Wnioskodawce stosownych kar okreSlonych w umowie;

informowania uczestnikdw o dziataniach INKU Inkubatora Sektoréw Kreatywnych

poprzez dystrybucje materiatdw promocyjnych przekazanych przez Instytucje w
trakcie realizacji kazdego wydarzenia okreSlonego w § 2.
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Whnioskodawca nie moze uzyskaC dofinansowania z innych Zrédet publicznych na pokrycie
tych samych kosztow, ktére zostaty objete wsparciem z niniejszego Programu.

§11. KONTROLA | EWALUACIA

Organizator zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli prawidlowosci realizacji
inicjatywy, w tym weryfikacji dokumentow finansowych i merytorycznych. Wnioskodawca
jest zobowigzany do udostepnienia wszelkich niezbednych informacji i dokumentéw na
zgdanie Organizatora.

Informujemy, Ze Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg przez Stowarzyszenie Media Dizajn, jako administratora danych
osobowych zgodnie z przepisami RODO. Petna informacja o przetwarzaniu danych osobowych dostepna jest pod tym
linkiem: https://inku.pl/polityka-prywatnosci/
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