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Regulamin

INKU Inkubatora Sektoréw Kreatywnych

PREAMBULA

Misjg INKU Inkubatora Sektorow Kreatywnych jest odpowiadanie na pofrzeby
szczecinskiego sektora pozarzgdowego oraz spotecznosci lokalnej, wspierajgcego
organizacje w zakresie kultury, edukacii, realizaciji inicjatyw spotecznych oraz rozwoju
wspotpracy z sektorem kreatywnym. W INKU organizacje pozarzgdowe, dziatacze
kultury, obywatele i grupy nieformalne mogqg liczy¢ na wsparcie infrastrukturalne,
merytoryczne, marketingowe, doradcze i szkoleniowe, zwtaszcza w poczgtkowym
okresie swojej dziatalnosci. Inicjatywa ta stuzy nawigzywaniu wspotpracy miedzy

Srodowiskami kultury, budowaniu wspdlnot lokalnych, a w konsekwencji tworzeniu
spoteczenstwa obywatelskiego w oparciu o sektor pozarzgdowy.

ROIDZIALI
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Inkubatorze — nalezy przez to rozumie¢ INKU Inkubator Sektoréw Kreatywnych dla
organizacji pozarzgdowych i inicjatyw obywatelskich dziatajgcych w sferze kultury,
sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego,, sektora kreatywnego,
znajdujgcey sie w budynku przy al. Wojska Polskiego 90, bedgcym wtasnoscig Gminy
Miasto Szczecin.

2) Udostepniajgcym - nalezy przez to rozumiec organizacje pozarzgdowq realizujgcg
zadanie publiczne pn. Prowadzenie ,Inkubatora” w budynku potozonym przy al.
Wojska Polskiego 90 w Szczecinie odpowiadajgcego na poftrzeby szczecihskiego
sektora pozarzgdowego oraz spotecznosci lokalnej; wspierajgcego organizacje w
zakresie kultury, edukacii, realizacji inicjatyw spotecznych oraz rozwoju wspotpracy z
sektorem kreatywnym tj. Stowarzyszenie Media Dizajn.

3) Sktadnikach majagtku Inkubatora — nalezy przez to rozumie¢ pomieszczenia w
budynku przy al. Wojska Polskiego 90 w Szczecinie wraz ze znajdujgcym sie w nich
majgtkiem ruchomym, bedgcym we wtadaniu Udostepniajgcego.

4) Korzystajgcym - nalezy przez to rozumieC organizacje pozarzqgdowe, dziataczy
kultury, sektorow kreatywnych, obywateli i grupy nieformalne obywateli, ktdrzy
zawarli z Udostepniagjgcym umowe udostepnienia/wynajmu sktadnikdw majgtku
Inkubatora i zobowigzali sie do przestrzegania niniejszego Regulaminu.

5) Okresie Inkubacji — nalezy przez to rozumiec¢ termin odptatnego wynajmu
pomieszczenia na biuro/siedzibe w Inkubatorze.
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6) Koordynatorze - nalezy przez to rozumiec¢ pracownika Udostepniajgcego,
wykonujgcego czynnosci zwigzane z udostepnianiem/wynajmem sktadnikéw
majgtku Inkubatora.

ROZDIZIAL II ]
ZASADY UDOSTEPNIANIA | WYNAJMU SKEADNIKOW MAJATKU INKUBATORA

§2
1. W ramach wsparcia infrastrukturalnego Inkubator oferuje nastepujgce ustugi:
1) nieodptatne udostepnienie ruchomych sktadnikéw majgtku organizacjom
inkubowanym
2) nieodptatne udostepnienie adresu korespondencyjnego,
3) odptatny wynajem pomieszczenia na spotkanie/wydarzenie
5) odptatny wynajem pomieszczenia na biuro/siedzibe.
2. Udostepnianie/wynajem sktadnikdw majgtku Inkubatora moze mieé miejsce
jedynie z przeznaczeniem na nieodptatng i odptatng dziatalno$¢ pozytku
publicznego z wytqczeniem dziatalnosci gospodarczej.
3. W przypadku, gdy ubiegajgcym sie o udostepnienie/wynajem sktadnikdw majgtku
jest grupa nieformalna, w jej imieniu wystepuje lider tej grupy.
4. W przypadku potrzeby Korzystajgcego zmiany formy wsparcia infrastrukturalnego
stosuje sie odpowiednie procedury przewidziane niniejszym Regulaminem.
5. Jesli udostepnianie/wynajem sktadnikdw majgtku Inkubatora nie jest mozliwe we
whnioskowanym terminie Koordynator i Korzystajgcy ustalajg inny termin.
6. Szczegdtowe warunki udostepnianie/wynajmu sktadnikdw majagtku Inkubatora
okreslajg wtasciwe dokumenty, stanowigce zatgczniki do niniejszego Regulaminu.

§3
1. Nieodptatne udostepnienie ruchomych sktadnikdw majgtku dla organizacii
inkubowanych odbywa sie na podstawie e-maila wystanego na adres Inkubatora.
2. E-mail o nieodptatne udostepnienie ruchomych sktadnikdw majgtku rozpatrywany
jest przez Koordynatora w terminie 4 dni roboczych od daty wptywu do Inkubatora.

§4
1. Nieodptatne udostepnianie adresu korespondencyjnego odbywa sie na
podstawie pisma sktadanego w sekretariacie Inkubatora.
2. W piSmie, o ktérym mowa w §4 pkt. 1 nalezy podac: nazwe organizacji/grupy,
imiona i nazwiska, numery telefondw, adresy e-mailowe, opis dziatalnosci do
osoby/os6b reprezentujgcych Korzystajgcego,
3. Pismo w sprawie nieodptathnego udostepnienia adresu korespondencyjnego
rozpatrywane jest przez Koordynatora w terminie 5 dni roboczych od daty wptywu
do Inkubatora.

§5
1. Odptatny wynajem pomieszczenia na spotkanie/wydarzenie odbywa sie na
podstawie e-maila wystanego na adres Inkubatora.
2. E-mail, o ktérym mowa w § 5 pkt. 1 rozpatrywany jest przez Koordynatora w
terminie 4 dniroboczych od daty wptywu do Inkubatora.
3. Strony mogg wypowiedzie¢ umowe w kazdym czasie, jednak w przypadku
wypowiedzenia umowy w czasie krétszym niz 5 dni roboczych przed uzgodnionym
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terminem, Korzystajagcy, ktéry wypowiada umowe zobowigzany jest zaptacic
Udostepniajgcemu kare umowng w wysokosci 80% ustalonej stawki.

§6
1. Odptatny wynajem pomieszczenia na biuro/siedzibe odbywa sie na podstawie
Whniosku, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
2. Wniosek rozpatrywany jest w oparciu o opinie Biura Dialogu Obywatelskiego
Urzedu Miasta Szczecin w terminie 14 dni roboczych od daty wptywu do Urzedu.
3. W przypadku negatywnej opinii lub braku w Inkubatorze pomieszczen na
biuro/siedzibe, Korzystajgcy moze wystgpic o inne wsparcie infrastrukturalne
wymienione w § 2, zgodnie z obowigzujgcymi procedurami.
4. Wysokos¢ czynszu odptatnego wynajmu pomieszczen na biuro/siedzibe ustalona
jest wg preferencyjnej stawki i wynosi 3,69 zt za m2 powierzchni z wytgczeniem
sytuaciji wynikajgcych z §7.
5. Termin odptatnego wynajmu pomieszczenia na biuro/siedzibe w Inkubatorze
ustala sie na 12 miesiecy, z wytgczeniem sytuacji wynikajgcych z §7.

§7
1. Udostepniajgcy przewiduje mozliwoSC odptatnego wynajmu pomieszczenia na
biuro/siedzibe na czas dtuzszy niz 12 miesiecy jedynie organizacjom pozarzgdowym z
dtugoletnim stazem i doSwiadczeniem, ktdérych dziatania majqg istotne znaczenie i
wptyw dla rozwoju Miasta i jego mieszkancow.
2. Termin przedtuzonego odptatnego wynajmu pomieszczenia na biuro/siedzibe nie
moze trwac dtuzej niz realizacja zadania publicznego pn. Prowadzenie ,Inkubatora”
w budynku potozonym przy al. Wojska Polskiego 90 w Szczecinie odpowiadajgcego
na potrzeby szczecinskiego sektora pozarzgdowego oraz spotecznosci lokalnej;
wspierajgcego organizacje w zakresie kultury, edukacji, realizacji inicjatyw
spotecznych oraz rozwoju wspodtpracy z sektorem kreatywnym i nie moze przekroczy¢
31 grudnia 2023 roku.
8. Wysokos¢ czynszu odptatnego wynajmu pomieszczenia na biuro/siedzibe przez
organizacje pozarzgdowe wzrasta w momencie przekroczenia 12 miesiecy i wynosi
6,15 zt za m2 powierzchni.
9. Szczegotowe warunki przedtuzenia terminu odptatnego wynajmu pomieszczenia
na biuro/siedzibe przez organizacje pozarzgdowe okresSla aneks do zawarte]
wczesniej umowy.

ROZDZIAL 1l
KOORDYNATOR

§8
1. Czynnosci zwigzane z udostepnianiem/wynajmem sktadnikow majgtku w imieniu
Udostepniajgcego wykonuje Koordynator.
2. Do zadan Koordynatora nalezy:
1) przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskdw o udostepnianie/wynajem sktadnikdw
majgtku kierowanych do Udostepniajgcego,
2)przedstawianie Udostepniagjgcemu wnioskdw w sprawie zawarcia, rozwigzania,
wypowiedzenia i wykonywania umow udostepnienia/wynajmu sktadnikdw majgtku,
4) prowadzenie rejestru organizacji korzystajgcych ze wsparcia infrastrukturalnego w
Inkubatorze i koordynowanie termindw udostepniania/wynajmu sktadnikdw majgtku,
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5) nadzér i kontfrola nad stanem udostepnianych/wynajmowanych i zdawanych
sktadnikdw majgtku,

6) nadzér nad wykonywaniem przez Korzystajgcych zapiséw z zawartych umow i z
niniejszego Regulaminu,

7) podejmowanie biezgcych decyzji technicznych dotyczgcych sposobu korzystania
z udostepnianych/wynajmowanych sktadnikéw majgtku,

8) rozstrzyganie sporow pomiedzy Korzystajgcymi,

9) wspdtpraca z Radcg Prawnym w zakresie procedur udostepniania/wynajmu
sktadnikow majgtku.

ROZDIZIAL IV
PRAWA | OBOWIAZKI KORZYSTAJACEGO

§9
1.Korzystajgcy ma prawo do:
1) korzystania ze wsparcia merytorycznego, marketingowego, doradczego,
szkoleniowego zwtaszcza w poczgtkowym okresie dziatalnosci,
2) korzystania ze wszystkich pomieszczen i urzgdzen Udostepniajgcego
przeznaczonych do ogdlnego uzytku,
3) korzystania ze sktadnikdbw majatku Udostepnicjgcego zgodnie z umowq i
Regulaminem Inkubatora.

§10
1. Korzystajgcy zobowigzany jest w szczegdlnosci do:
1) przestrzegania Regulaminu Inkubatora,
2) dbania o dobry stan udostepnionych sktadnikdw majgtku,
3) nalezytego zabezpieczenia sktadnikdw majatku po zakonczeniu ich uzywania oraz
zdania ich w stanie uporzgdkowanym i w niepogorszonym stanie technicznym,
4) wykorzystywania sktadnikdw majgtku zgodnie z umowaq,
5) rozsgdnej i oszczednej gospodarki ogdlinodostepnymi mediami,
6) informowania Koordynatora o wszelkich nieprawidtowosciach stwierdzonych w
udostepnionych sktadnikach majgtku, w szczegdlnosci: defektach technicznych,
niesprawnosci, stwierdzonych pogorszeniach stanu technicznego,
7) przestrzegania przepisdw witasciwych dla obiektdw uzytecznosci publicznej, w
szczegblnosci ogdinej instrukcji BHP i PPOZ,
8) korzystania z poszanowaniem zasad gospodarnosci ze wszystkich pomieszczen i
urzgdzen Udostepniajgcego przeznaczonych do ogdinego uzytku,
9) egzekwowania od 0séb trzecich przestrzegania przepisdw porzgdkowych,
10) stosowania sie do zalecen Koordynatora w zakresie zawartej umowy i niniejszego
Regulaminu,
11) konsultowania z Koordynatorem remontdw i ulepszehn w Inkubatorze, ktére mogg
by¢ wprowadzone jedynie za jego zgodqg i na koszt Korzystajgcego.

2. Korzystajgcy jest zobowigzany do promowania w swojej dziatalnosci ustug
Inkubatora poprzez zamieszczania logotypu Inkubatora na  materiatach
informacyjnych i na stronie internetowe.

3. Korzystajgcy nie jest uprawniony do korzystania ze sktadnikdw majgtku
niewymienionych w umowie.

4. Szkody powstate z winy Korzystajgcego przy korzystaniu i ze sktadnikdw majgtku
bedqg usuwane na koszt Korzystajgcego.
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5. Korzystajgcy ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzgdzone na mieniu
Inkubatora i szkody wyrzgdzone osobom frzecim w zwigzku z korzystaniem ze
sktadnikdw majgtku Inkubatora.

6. Korzystajgcy nie ma prawa odstepowania udostepnionych/wynajetych
sktadnikdw majgtku Inkubatora innym osobom lub podmiotom.

7. Korzystajgcy ponosi optaty za sprzgtanie i konserwacje powierzchni wspdlnych
Inkubatora w formie ryczattu.

8. Korzystajgcy traci prawo do odptatnego wyngjmu pomieszczenia na
biuro/siedzibe pomieszczenia w przypadku:

1) rozwigzana umowy najmu,

2) uptywu terminu udostepnienia sktadnikdw majgtku Inkubatora,

3) rezygnaciji z prawa do korzystania ze sktadnikdw majgtku Inkubatora,

4) zalegania z zaptatg za wynajem i inne obcigzenia za okres 2 miesiecy,

5) zaprzestania przez 3 miesiecy dziatalnosci

6) nie podjecia dziatalnosci w pomieszczeniu Inkubatora w terminie 14 dni od daty
podpisania umowy najmu, chyba ze zaszty przyczyny uzasadniajgce zwtoke, o czym
poinformowat Koordynatora.

7) prowadzenia dziatalnosci sprzecznej z misjg Inkubatora

8) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

9) posiadania innej siedziby,

10) nie przestrzegania zapisbw umowy najmu i niniejszego Regulaminu.

ROZDIZIAL V
UPRAWNIENIA UDOSTEPNIAJACEGO

§ 11
1. Udostepniajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za przedmioty wartoSciowe
pozostawione przez Korzystajgcego na terenie Inkubatora.
2. Udostepniajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu nastepstw nieszczesliwych
wypadkdéw w trakcie korzystania z udostepnionych sktadnikdw majgtku.

ROZDIZIAL VI
PRZEPISY PORZADKOWE

§12
1. Na terenie Inkubatora zabrania sie w szczegdlnosci:
1) wynoszenia sktadnikdw majgtku  poza teren Inkubatora bez zgody
Udostepniajgcego,
2) przerabiania i zmieniania zamkdw drzwiowych bez zgody Koordynatora,
3) uzywania urzgdzeh emitujgcych dzwieki przekraczajgce dopuszczalne normy,
4) spozywania alkoholu oraz palenia tytoniu,
5) zazywania srodkdw odurzajgcych,
6) umieszczania tablic i napiséw bez zgody Koordynatora,
7)instalowania  oprogramowania  przyniesionego z zewngirz na  sprzecie
Udostepniajgcego,
8) zmieniania ustawien sprzetu Udostepniajgcego,
9) dokonywania napraw, konfiguracji sprzetu, odtqczania urzgdzeh zewnetrznych
sprzetu Udostepniajgcego,
10) udostepniania kluczy do pomieszczenh osobom trzecim.
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ROZDIZIAL VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§13
Zatgczniki do niniejszego Regulaminu stanowiq:
1. Wniosek o odptatny wynajem pomieszczenia na siedzibe/biuro
2. Umowa odptatnego wynajmu pomieszczenia na siedzibe/biuro
3.Umowa odptatnego wynajmu pomieszczen na spotkanie/wydarzenie edukacyjne/
artystyczne/ kulturalne
4. Sprawozdanie z prowadzonej w Inkubatorze dziatalnosci
5. Protokét zdawczo-odbiorczy wynajmu sktadnikdw majgtku Inkubatora
6. Wniosek o przedtuzenie odptatnego wynajmu pomieszczenia na siedzibe/biuro



